
1) Búsqueda de productos  

 

1.1) Buscar productos por familia/grupo/categoría  
 

Ingrese a la página de Lista de Productos. Abra la ventana de Familia y seleccione, p. 

ejemplo “INTERRUPTORES AUTOMATICOS” y así sucesivamente hasta completar la 

categoría. Si desea puede agregar una palabra o más palabras (ver 1.2 también) para hacer 

más específica la búsqueda.  

Como modalidad de búsqueda puede solicitar una frase exacta, todas las palabras o 

cualquier palabra y luego presionar “Buscar”. El contador le indicará cuantos artículos con 

esa definición encontró. Avance o retroceda de página usando las flechitas de 

avance/retroceso.  

Busque la descripción correcta y podrá apreciar el precio de lista sin IVA del producto en 

cuestión. Apoyando el cursor sobre “Más detalles” podrá ver sus características técnicas y 

su imagen si está disponible.  

La búsqueda por Familia/Grupo/Categoría es opcional, pero para elegir una categoría tendrá 

que primero seleccionar una Familia y un Grupo. De la misma forma, para elegir un Grupo, 

tiene que primero seleccionar una Familia. Si no quiere pasar por este camino, puede 

directamente incluir una o más palabras en la casilla provista, seleccionar la modalidad de 

búsqueda y presionar buscar.  

Si se incluye un texto en dicha casilla, el buscador tratará de encontrar una o más 

coincidencias en los campos de categoría, código de producto y descripción.   

 

 
 

 

 

 

1.2) Buscar una Frase exacta  
 

En ésta modalidad de búsqueda el sistema tratará de encontrar exactamente lo que se 

escribió, en la secuencia escrita e incluyendo cualquier signo de puntuación. Si no encuentra 

la coincidencia exacta en alguno de los campos mencionados arriba el resultado será 

negativo.  

 

 



1.3) Buscar Todas las palabras  

 

Esta modalidad es similar a la anterior pero buscará las palabras en cualquier orden y en 

cualquiera de los campos mencionados más arriba.  

 

 

1.4) Buscar Cualquier palabra  
 

Es importante destacar que para poder incluir la descripción de los productos lo más 

completa posible, es necesario utilizar abreviaturas, por lo que la frase o palabra exacta que 

está buscando puede que no sea encontrada. Sin embargo el buscador tiene la capacidad de 

buscar fragmentos de palabras por ejemplo si busca “plaquetas de la línea Habitat” puede 

ingresar “plaq habitat” y seleccione Cualquier palabra o Todas las palabras  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2) Pasos a Seguir para hacer un pedido:  

 

2.1) Crear un cliente final  
 

El sistema está diseñado para que usted pueda manejar un presupuesto o pedido de 

materiales para sus distintos clientes, manteniéndolos separados en distintos carritos según 

la necesidad. Un cliente natural es “Uso Propio” o cualquier otro nombre que usted quiera 

asignar a los presupuestos o pedidos que no tienen un destino específico al momento de 

comprarlos. Tome la opción “Clientes”, se desplegará una pantalla con los Clientes 

existentes si los hubiera.  

 

 
 

Para agregar un Cliente presione “Agregar”: Ingrese los datos y presione agregar 

nuevamente. Su cliente ya quedo en su lista de clientes.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2) Crear Carritos para cargar Productos  

 

Usted puede crear distintos Carritos para sus Clientes. Puede crear sus carritos de acuerdo a 

la oportunidad de los pedidos, por ejemplo: losa, cableado, tableros y baquelita. Seleccione 

la opción “Carritos” y aparecerá una lista de los Carritos existentes. Para agregar un nuevo 

Carrito siga los pasos en forma similar a la descripta en 2.1)  

 

 
 

Presione Agregar y aparece la página para completar los datos: El Tipo de Carrito, puede 

ser Presupuesto o Pedido. Es conveniente siempre pasar por la etapa de Presupuesto, para 

así poder imprimirlo y conservarlo para uso propio o para presentarlo a su Cliente (Ver más 

abajo: Imprimir Presupuesto). Antes de salir de la página, presione Agregar nuevamente.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3) Productos Seleccionados  

 

Ya está listo para cargar productos en los carritos de los clientes creados. Simplemente vaya 

a Lista de Productos, busque el artículo deseado en la forma descripta en la Sección 1) 

 

 

Una vez identificado el producto, haga “click” en “Prod. Seleccionados” y lo llevará a la 

pantalla de confirmación. 

 

Si es correcto presione “Agregar”. 



 



Incluya la cantidad deseada, seleccione el Carrito correspondiente y luego presione Agregar 

nuevamente. El sistema volverá a la pantalla de confirmación (ver más arriba), presione 

“Volver a la Página Maestro” y siga seleccionando productos.  

 

 

3) Productos Seleccionados  
 

Seleccione esta opción para revisar su presupuesto o pedido. En principio le aparecerán 

todos los productos seleccionados para todos los Carritos, pero podrá filtrar por un Carrito 

específico como se muestra en la pantalla: Revise su carrito y Edite en caso de ser necesario 

presionando sobre la opción con ese nombre.  

 

 
 

 

4) Imprimir Presupuesto  

 

 
 

  



En esta opción podrá seleccionar un carrito e imprimir su presupuesto en formato de texto, 

con la foto de los artículos o exportarlos a Excel o Word: Después de tomar la opción de 

imprimir, presione retroceso para volver a la página anterior o cierre la aplicación en el caso 

de Excel o Word.  

 

 

5) Hacer Pedidos  
 

Una vez que tenga su presupuesto confirmado puede transformarlo en pedido, simplemente 

tomando la opción “Carritos” y editando el mismo.  

 

 
 

Cambie el “Presupuesto” a “Pedido”, ingrese la fecha de entrega en formato dd/mm/aa, o 

haga su selección en el calendario adjunto. En la fecha de entrega su pedido será 

recepcionado en nuestras oficinas y el material entregado dentro de las 24 horas. Presione 

“Editar” para salir de la página y guardar sus cambios. 


